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STELLENAUSSCHREIBUNG
Bei der Gemeinde Muggendorf wird die Stelle

einer(s) Verwaltungsbediensteten der allgemeinen Verwaltung 
(20 Wochenstunden)

zur Besetzung ausgeschrieben.

Das Aufgabengebiet gliedert sich in:
Allgemeine Verwaltungsaufgaben und organisatorische Tätigkeiten (Bürgerservice, 
Meldewesen, Terminverwaltung)
Unterstützung bei Finanzen- Buchhaltung 
Unterstützung Wahlen
Anforderungsprofil:
Österreichische Staatsbürgerschaft, abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst, Führer-
schein B, abgeschlossene kaufmännische Schulbildung,
Flexibilität und Kreativität, Kommunikationsfreudigkeit und Teamfähigkeit, Eigenstän-
digkeit, Belastbarkeit
Bereitschaft für Mehrleistung und Weiterbildung
Gesundheitliche, persönliche und fachliche Eignung, insbesondere die Beherrschung 
der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Gute EDV Kenntnisse 
Kenntnisse Buchhaltung 
Verpflichtung zur Ablegung der Gemeindedienstprüfung
Aufnahmeerfordernis/ Vorzulegende Unterlagen:
Lebenslauf , Staatsbürgerschaftsnachweis, Geburtsurkunde,  Zeugnisse, Aus- und Fort-
bildungsnachweise, Nachweis öffentlicher Tätigkeit, Dienstzeugnisse vorangegangener 
Dienstverhältnisse

Die Anstellung erfolgt ab 2. Mai 2024 mit einer 6-monatigen Befristung (Dienstzeit von 
Dienstag bis Donnerstag). 
Danach ist eine Übernahme in ein unbefristetes Dienstverhältnis möglich.
Die Einstufung/Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NÖ Gemeinde-Ver-
tragsbedienstetengesetzes 1976 (NÖ GVBG, LGBl. 2420 i.d.g.F.).

Schriftliche Bewerbungen mit Lebenslauf und Darstellung der bisherigen Berufslauf-
bahn sind bis spätestens 01. März 2024 unter Anschluss der o.a. Unterlagen beim 
Gemeindeamt der Gemeinde Muggendorf, Hauptstraße 1, 2763 Muggendorf oder per 
e-mail unter gemeinde@muggendorf.gv.at einzubringen.
Weitere Auskünfte erteilt Frau Bürgermeisterin Elisabeth Hollinger nach tel. Vereinba-
rung unter der Telefonnummer 0676/6209724.

Die Bürgermeisterin

Elisabeth Hollinger
* Diese Ausschreibung ist geschlechtsneutral und gilt sowohl für männliche wie weibliche Bewerber



TERMINE:
08.02.2024		  16:00-17:00 Uhr MMag. Wiedermann kostenlose Rechtsberatung 
			   am Gemeindeamt 
10.02.2024		  ab 19:30 Uhr Hausgschnas im GH Karnerwirt
13.02.2024		  ab 14:00 Uhr Faschingsdienstag - Ausklang beim Gemeindeamt
			   um 14:30 Uhr „Showeinlage“
Gemeinsam marschieren wir dann um ca. 15:30 Uhr  durch Muggendorf 
Richtung GH Myrastubn zum gemütlichen Ausklang
14.02.2024		  Aschermittwoch, Heringschmaus im GH Myrastubn
16.02.2024 bis	 Fischwochenende im GH Myrastubn
18.02.2024		  Fischwochenende im GH Myrastubn
17.02.2024 		  Fischtage beim GH Karnerwirt
18.02.2024		  Fischtage beim GH Karnerwirt
20.02.2024		  15:00-17:00 Uhr Finanzierungsberatung der Volksbank Wien am 
			   Gemeindeamt
24.02.2024 		  Fischtage beim GH Karnerwirt
25.02.2024		  Fischtage beim GH Karnerwirt
12.03.2024		  15:00-17:00 Uhr Finanzierungsberatung der Volksbank Wien am 
			   Gemeindeamt
14.03.2024		  16:00-17:00 Uhr MMag. Wiedermann kostenlose Rechtsberatung 
			   am Gemeindeamt 

AUS DEM KINDERGARTEN
Herzlich willkommen...

Laureen Tarmann

Liebe Laureen und lieber Joan, wir wünschen Euch eine schöne und lustige 
Kindergartenzeit!

Joan Reiter
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Am Faschingsdienstag, 13. Februar 2024 findet kein Parteienverkehr statt!!!


